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 Montréal, 19 août 2016 
 
 
Madame Lise Lajoie 
Directrice des ressources humaines 
 Boutique d’informatique de Montréal 
123789 rue de La Chance 
Montréal, QC.  G6Y 8K9 
www.informatiquemtl.org 
 
 
Objet :  candidature pour le poste de vendeur de 
systèmes d’alarme 
 
 
Madame,  
 
Pour faire suite à notre conversation téléphonique du 8 
juillet dernier, je vous fais parvenir mon curriculum vitae.  
Un poste de représentant dans votre entreprise 

m’intéresse vivement.  En effet, la possibilité de me joindre 
à une équipe novatrice et réputée pour la qualité de ses 
produits retient toute mon attention. 
 
Au cours de ma carrière, j’ai eu l’opportunité de promouvoir 
des produits informatiques pendant cinq années. J’avais à 
expliquer aux clients les particularités de chaque modèle 
d’ordinateur, de répondre à leurs diverses questions par 
rapport aux logiciels et périphériques.  De plus, il me fallait 
établir un bon contact avec mes clients de façon à bien 
cerner leurs besoins et gagner leur confiance. 
 
Dans mon milieu, on me considère comme une personne 
proactive, sociable, dynamique, organisée et autonome.  
Je m’adapte et apprends rapidement. Aussi, j’ai remporté 
le prix du meilleur vendeur de l’année  à 3 reprises pour 
l’ensemble des 20 succursales de la province. 
 
J’aimerais donc beaucoup vous rencontrer pour discuter 
plus longuement de mes compétences professionnelles.  À 
cet effet, je demeure disponible pour une entrevue à votre 
convenance. 
 
Vous remerciant de l’attention que vous portez à ma 
candidature, je vous prie, Madame, d’accepter mes 
salutations distinguées. 
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Justification de la 
démarche, poste 
visé et intérêt 
 
 
 
 
Compétences en 
lien avec le poste et 
contribution que 
vous pourrez 
apporter 
 
 
 
 
Qualités, Atouts 
 
 
 
 
 
Disponibilité 
 
 
 
 
Formule de 
politesse 
 
 
 
 
Votre nom et 
coordonnées 



 
 
Joe Mosquito 
514-456-7890 
joemos@hotmail.com 

 


