Impression d’une liste de retards pour un groupe repére en particulier

Il est possible d’'obtenir une liste de préts pour un groupe repére en particulier au lieu de
I'ensemble des groupes repéres. Pour que cela fonctionne, des « requétes » (fichier .req) doivent
avoir été enregistrées au préalable sur votre poste informatique (dans Mes documents). Si elles ne
s’y trouvent pas, elles devront étre créées. Suivre alors la procédure décrite a la partie 3, point R
(Création des requétes sur le poste informatique) afin de créer les requétes voulues.

Note : Sachez qu'il est toujours possible de n’utiliser aucune requéte et de procéder plutét tel que
décrit au point précédent. Pour imprimer uniquement les retards d’un groupe repére en particulier,
il faudra alors le repérer a l'intérieur de la liste et n'imprimer que l'intervalle de pages du groupe
désiré. En effet, un saut de page devrait s'insérer entre chacun des groupes repére obtenus.

Démarche :

1. Cliquer sur Favoris, puis sur Liste des retards;

2. Dans la fenétre Liste des retards, cliquer sur Jeux;

m Liste des retards g@@

3 Paramétres généraus ]

D ate du prét

D ate de retour préwu

MNaombre d'avis de retard

Catégarie d'emprunteur

Succursalels) traitée(s]

Frovenance des emprunteurs

Clazzeur/Fichier de requétes (empr)

B anquelz) traitée(z]

Saut de page sur premigres données

Soug-titre de la production

] »

Drate de retour prévu
de |
]

Défaut...
Diémarrer | Défaire... Défaut. .. | Jeus. | -
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Dans la fenétre Jeux de paramétres, sélectionner le jeu de paramétres Liste Retards,
puis cliquer sur OK;

kal Jeux de parameétres ['E|

Mom du jeu | Type | kdod, | Sauy.
Liste préts [3lobal Oui
Lizte Retards [Global

Inzérer. . | Betirer | Modifier. .. | LCopier... |
- 0k | Annuler |

4. Dans la fenétre Liste des retards (Liste Retards),
a. compléter chacune des zones suivantes :

i. Date du prét : Laisser a blanc;

ii. Date de retour prévu :

1. pour obtenir la liste de tous les documents en retard, compléter
les cases de la fagon suivante : De [vide] A [indiquer la date de

la veille]; ou inscrire <=-1 (cette note apparaissant par défaut)

2. pour obtenir la liste des documents en retard selon un intervalle
de temps, compléter les cases de la fagon suivante : De [indiquer
la date de début dintervall] A [indiquer la date de fin
d'intervalle];

Note : Toujours inscrire la date selon 'année (ex. 2009), le mois (ex. 02)
et le jour (ex. 05)

ii. Nombre d’avis de retard : Laisser a blanc;

iv. Catégorie d’emprunteur : Cocher la ou les catégories d'emprunteurs
désirées, selon votre école :

v' E: pour les éléves dont le prét s’effectue a chaque semaine,

v' E2: pour les éléves dont le prét s'effectue a toutes les deux
semaines,

v' E (XX): certaines écoles ont une catégorie particuliere. La
liste des catégories figure a 'annexe 1 du présent document,

v PE pour le personnel

v efc;
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v. Succursale(s) traitée(s) : Cocher le nom de votre école;

vi. Provenance des emprunteurs : Cocher Fichier de requétes;

vii. Classeur/Fichier de requéte (empr.): Cliquer sur le bouton Parcourir,
puis dans la fenétre Classeur [Fichier de requétes (empr.), sélectionner
le groupe repére désiré.

viii.  Enfin, cliquer sur Ouvrir;

Rappel : Pour que cela fonctionne, les requétes (.req) doivent avoir été enregistrées sur votre
poste de travail (dans Mes documents). Si elles ne s’y trouvent pas, elles devront étre créées.
Suivre alors la procédure décrite au point R : Création des requétes sur le poste informatique.

ClasseurfFichier de requétes (empr) ﬂ "E;’
FRegarder dans ; |_'; Faul-Bruchési j ; ﬁ v
= | U eofrmation REGARD niveau 2 @l Groupe repére 031-041.req
|_'.:3 | e WRLO435. Emp ﬁ Groupe repére 040,.req
Mes documents | i) ~WRL1G5F tmp =] Sroupe repére 050.req
(e S| e RLL T 28, Emnp @ Groupe repére 051-061.req
’_"I_h Tl e MYRLZ007 . Emp Groupe repére 060.req
| e YRLI0S6, Emp @l Groupe repére 050.req
Bursau S e WRLI4 16, Emp ﬁ Groupe repére 051 .req
ig_]FcnrmaI:icnn REGARD niveau 2 Tﬂ Groupe repére 052, req
.—j @ Groupe repére 010.req @ Liste du personnel.req

@ Groupe repére 011.req
@ Groupe repére 012.req
Groupe repére 020.req
Groupe repere 021.req
Groupe repére 022.req
@ Groupe repére 030.req

hesz documents

iﬂ{ _l

Poste de travail

Favoriz réseau Mom du fichier : ]Gmupe repére 030 ﬂ Dhuperie I
LJ Annuler |

Fichiers de type : |T|:|u3 fichiers["."]

ix. Banque(s) traitée(s) : Sélectionner la banque Bibliothéque;

X. Saut de page sur premiéres données : Laisser a blanc;

xi. Sous-titre de la production : Facultatif.
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b. cliquer sur Démarrer.

ﬂ Liste des retards (Liste Retards) EI@

Paramatres génaraux

Date du prét

Date de retour préswu <=-1

MNombre d'avis de retard

Catégorie d'emprunteur E. EZ.PE

Succursalels) traitée(s) Ecole Paul-Bruchési

Provenance des emprunteurs Fichier de requétes

Classeur/Fichier de reguétes (empr) F:\Sec—f\Ecoles\ana\re\Paul—Eﬁru:hésl (0871, Fichier de requéteshGre
Banguels) traitée(s)

Sautde page sur premigres données Premiare donnée

Soustitre de |a production
Fichier de sorie

< 1 r

Soustitre de la production

Liste des retards des éléwes et des enseignants_En date du 28 mars 2018

- Defaut.

‘ [ Demarer || Defaire. | [ Deéfout. | [ dews. |

5. Dans la fenétre Options - Liste des retards :
a. sous la rubrique Rapport, défiler le menu déroulant et sélectionner Liste des
retards — Liste standard,;

b. sous la rubrique Format, au besoin, défiler le menu déroulant et sélectionner
GRICS - CF - Portrait — Vue emprunteur notice;

c. Cliquer sur Démarrer.
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[ Options - Liste des retards

Traiternent  Rapport l

Bapport:

FEormat: |GF|IEIS - CF - Portrait - Wue emprunteur notice j

Imprimante:  Défaut [Lexmark TE22 sur Imnprimante. ..
IP_10.13.30.13) Q

Options pour imprimante

LCopies: ’1_ 7 Assemblées  Qualté: |Finale

™ Formulaire ™ Scinder ’_
™ Imprirer v Afficher [ Garder
™ Ezporter | J

- Démarrer Annuler

Note : Si le message suivant apparait, cliquer sur OUI.

REGARD (WLJOB-06) X

9 La taille du papier de limprimante
\'\lr) et celle proposée du Format
"Liske des retards - Conkrdle’
ne sonk pas idenkiques,
Youlez-vous continuer?

’ Oui Hon

6. Pour imprimer la liste des retards, cliquer sur I'icéne de I'imprimante figurant dans la barre
d’outils en haut de I'écran.
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