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Rechercher avec un mot clé, afficher une liste de résultats, 
consulter un article ou un média, naviguer dans l’atlas,  
utiliser le dictionnaire…

guide 
d’utilisation



JE CHERCHE AVEC UN MOT CLÉ

�RÉSULTATS AVEC L’INDEX : 5 mots clés
L’Index Universalis recense 5 mots clés pour le terme océan. Chaque mot 
clé d’index désigne un ensemble de documents complémentaires entre eux, 
sélectionnés par une équipe de documentalistes professionnels après lecture de 
l’intégralité d’Universalis. Je clique sur le mot clé de mon choix pour afficher 
la liste de résultats.

�LISTE DE RÉSULTATS
Chaque liste de résultats proposée par 
l’Index se compose :
• D’un article principal, qui 
traite exactement du mot clé d’index 
sélectionné.
• D’articles complémentaires 
(sous le titre « Lire aussi »), qui traitent 
en partie du mot clé d’index choisi.

Par défaut s’affiche à l’écran la liste de 
résultats associée au premier mot clé 
d’index, océan.

�RÉSULTATS sans L’INDEX : 343 articles
Il s’agit de l’intégralité des articles où figure le mot océan.  
On trouvera notamment dans la liste des articles tels que napoléon Ier  
[… Cette fois, Napoléon est exilé à Sainte-Hélène, île située dans le sud 
de l’océan Atlantique. C’est là qu’il meurt le 5 mai 1821…] ou l’article 
télécommunication [… Dès 1866, des câbles électriques enfouis sous l’océan 
Atlantique reliaient l’Amérique du Nord à l’Europe…]. 

�PAGE DE RÉSULTATS 
Si la liste de résultats sélectionnée pro-
pose plus de 10 articles, elle s’affiche 
alors sur plusieurs pages. Pour 
naviguer d’une page à l’autre, je clique 
sur les flèches de défilement <> ou je 
saisis, à l’emplacement des numéros 
de page, le numéro de la page que je 
souhaite afficher.

ONGLETS DE NAVIGATION 
Universalis Junior est bâtie sur un système d’onglets permettant de passer simplement de la recherche à 
la consultation et inversement.
1   Résultats ouvre les pages de recherche qui conduisent à l’affichage d’un article.
2   Article affiche l’article et ses documents attachés (médias, notices).
3  � �En anglais affiche, pour plusieurs centaines d’articles, leur version en langue anglaise. Pour les 

articles sans correspondant en anglais, l’onglet est grisé (inactif).
4  � �Compléments propose des articles et des médias en lien avec l’article consulté.

Exemple : je saisis le mot océan dans la boîte de requête  
et je clique sur chercher. La page de résultats s’affiche à l’écran.
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JE CONSULTE UN ARTICLE
Exemple : à partir d’une recherche avec le mot guerre, je clique sur le 

mot clé d’index guerre froide puis sur l’article du même nom. 

�AUTOUR DE L’ARTICLE
Dans la partie gauche de l’écran sont rassemblés tous les documents* attachés 
à l’article (médias et textes).
• �En survolant les médias fixes (photographies et dessins), j’obtiens une vue 

agrandie.

• En cliquant sur les médias attachés, je les ouvre dans un lecteur multimédia.

• En cliquant sur les textes attachés, je les affiche dans une nouvelle fenêtre.

* �Types des documents attachés aux articles : drapeaux, cartes, photos, dessins, vidéos, documents liés, 
chronologies, livres d’images, extraits musicaux.

BARRE D’OUTILS
En haut de chaque page d’article figure 
une barre d’outils qui me permet :

• �d’augmenter ou de réduire la 
taille d’affichage de l’article  
(bouton « a-A »)

• ��d’imprimer l’article, avec ou sans  
ses médias (bouton « imprimer »)

DICTIONNAIRES 
Lorsqu’un article en français ou en 
anglais est affiché, je double-clique sur 
un mot pour afficher sa définition ou 
sa traduction.

ARTICLES EN ANGLAIS
La lecture est un élément important de 
l’apprentissage des langues étrangères. C’est 
pourquoi Universalis Junior propose plusieurs 
centaines d’articles ayant trait à la culture 
anglo-saxonne en français et en anglais. Pour 
accéder aux articles en anglais :
• Dans les articles qui disposent d’une version 
anglaise, je clique sur l’onglet « en anglais »
• Dans le bandeau supérieur, je survole le 
bouton  « Recherches » et clique sur « A-Z 
anglais »



JE CONSULTE un média
Exemple 1 : Je clique sur une photographie de l’article guerre froide.  

Le document s’ouvre dans le lecteur multimédia.

BARRE D’OUTILS
• �Zoomer (documents fixes uniquement). Je clique sur le bouton +  

pour agrandir une zone de l’image, sur le bouton -  pour réduire 
le taux d’agrandissement,  pour revenir à la taille standard. 

• �Imprimer. Un clic sur le bouton  ouvre le gestionnaire 
d’impression, dont il me suffit de suivre les instructions.

• �Afficher/masquer la légende. La légende s’affiche par défaut à 
l’ouverture du média. Je clique sur  pour masquer la légende.

• �Afficher en plein écran. Je clique sur le bouton  pour afficher 
mon document en plein écran, puis sur  pour revenir à 
l’affichage standard.

OUTILS vidéo
• �Suspendre/relancer la lecture. Je peux suspendre, reprendre ou  

relancer la lecture de la vidéo.

• �Durée écoulée/totale de la vidéo. Je suis informé(e) durant  
la lecture de la durée écoulée et de la durée totale de la vidéo.

LIVRES D’IMAGES
Universalis Junior propose des livres d’images traitant 
des différents thèmes abordés dans l’encyclopédie : 
images des pays ou des continents, archives historiques, 
reproductions d’art, portraits de personnalités, monde 
animal ou végétal, événements, réalisations techniques, 
etc.
Ces livres d’images sont accessibles dans les articles 
(en bas de page, colonne de gauche) ou en survolant le 
bouton Découvertes du bandeau supérieur.

Exemple 2 : Je clique sur une vidéo de l’article guerre froide.  
Le document s’ouvre dans le lecteur multimédia.



RECHERCHE & NAVIGATION 
Tous les chemins d’accès aux contenus d’Universalis Junior…

Aide 
Tous les contenus et fonctionnalités d’Universalis Junior sont décrits pas à pas dans la rubrique  

Accéder à l’Atlas
• �Dans les articles traitant de 

toponymes : je clique sur Atlas, 
dans la partie gauche de l’écran.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Découvertes et 
je clique sur Atlas.

Accéder aux livres 
d’images
• �Dans les articles reliés à un livre 

d’images  :  je clique sur Livres 
d’images  dans la partie gauche 
de l’écran.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Découvertes et 
je clique sur Livres d’images.

Accéder aux articles 
en français
• �Dans les listes de résultats : je clique 

sur l’article de mon choix.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Recherches et je 
clique sur A-Z Français.

Accéder aux articles 
en anglais
• �Dans les articles disposant d’une 

version anglaise : je clique sur 
l’onglet en anglais.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Recherches et je 
clique sur A-Z Anglais.

Accéder au 
dictionnaire en 
langue française
• �Dans les articles et les listes de 

résultats : je double-clique sur le mot 
de mon choix.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Recherches et je 
clique sur Dictionnaire français.

Accéder au 
dictionnaire bilingue 
anglais-français
• �Dans les articles en anglais et les 

listes de résultats : je double-clique 
sur le mot de mon choix.

• �Dans le bandeau supérieur : je 
survole le bouton Recherches et je 
clique sur Dictionnaire anglais.



NAVIGATION DANS L’ATLAS

outils
• �Zoomer dans une carte. Chaque carte peut être redimensionnée 

sans limite de taux d’agrandissement. Les cartes conservent leur qualité 
graphique quel que soit le taux d’agrandissement utilisé.  

données chiffrées  3

Des données clés, entièrement actualisées, 
sont disponibles pour chaque pays et 
région du monde. Elles sont affichées sous 
la carte.

1

2

JE CONSULTE L’atlas
Exemple : je cherche la carte du Canada.

Représentations 
cartographiques  4

Universalis propose 6 représentations 
cartographiques du Canada - carte de 
situation, carte générale, carte adminis-
trative, carte physique, carte physique 
vierge, carte vierge - ainsi qu’un visuel 
du drapeau.

Dans le bandeau supérieur, je survole le bouton Découvertes,  
puis je clique sur Atlas.

Deux modes de recherche sont proposés dans la partie gauche de 
l’écran.
1  �Recherche par mot clé :  je saisis le mot Canada dans la boîte 

de requête et clique sur l’entrée correspondante. 
2  ��Recherche par liste :  je clique successivement sur les entrées : 

amérique > amérique du nord  > canada 
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    > �Je clique sur le bouton +  pour augmenter le taux d’agrandissement, 
-  pour réduire le taux d’agrandissement, et   pour revenir  

rapidement à un affichage de 100 %.

• �Afficher en plein écran > �Je clique sur le bouton

• �Imprimer une carte > �Je clique sur le bouton




